ILERI EXCEL EGITiMi
Modil 1: Tablolar ve Veri Yénetimi Veri Sekmesini Kullanmak

- Siralama
- Gruplandirma ve Seviyelendirme

- Otomatik Filtreleme

» Gelismis Filtreleme
- Alt Toplam

* Yinelenenleri Kaldir
- Veri Birlestir

Modiil 2: Veri Dogrulama ve Kosullu Bicimlendirme Veri Dogrulama Kurallari ile Calismak

+ Kosullu Bicimlendirme Ayarlari
» Kosullu Bicimlendirmede Deyimleri Kullanmak
- Hucrelere Veya Alanlara lsim Vermek
+ Degerleri lceren Huicreleri Bicimlendirmek
» Kosullu Bicimlendirmeyi Temizlemek
+ En Ust 10 Oge
+ Daha Ust ve En Alt Bicimlendirme Ayarlar
» Bilgi Cubuklar ile Calismak
« Renk Birimleri ile Calismak
+ lkon Takimi ile Calismak
- Sparkline (Mini Grafik) Diizenlemesi
» Data Validation



Modiil 3: Fonksiyonlar Arama ve Veri tabani Fonksiyonlari

« (Dsum, Dcount, Davarage, Dmax, Dmin)

- Mantiksal Fonksiyonlar (If, And,Or)
« Metin Fonksiyonlar  (Upper, Lower, Left, Right, Mid, Trim)
+ Diseyara (Vlookup) formiilinde Yaklasik (True) ve Tam Eslesme (False) Metodlar

- Yatay Ara (Hlookup)
- Countif (Eger Say) ,Sumif (Eger Topla) Fonksiyonlarinin kullanimi
+ Kareksk,Mutlak Deger ve Daha Bir Cok Fonksiyonun Kullanimi
« Finansal Fonksiyonlarin Kullanimi
» Date, Today,Now Fonksiyonlari
- Edate, Networkdays Fonksiyonlar

» Zaman Verileri ile Calismak

Modliil 4: Isbirligi Aciklama Eklemek ve Silmek

+ Actklamalar Gormek ve Yazicidan Cikarmak
» Calisma Kitabini Paylagtir
+ Izleme Secenekleri
+ Degisiklikleri Kabul ve Reddet
- Hucerelere veya Alanlara Isim Vermek ve Kullanmak

- Ad yoneticisi (Nome Mcmager) kullanimi



Modiil 5: Calisma Kitabi, Calisma Sayfasi ve Hiicreleri Koruma

» Calisma Sayfasini Korumak
» Calisma Kitabini Korumak
+ Calima Kitabinda Giivenlik Saglamak
+ Dokiiman Sifreleme

« |zin

Modiil 6: Makrolar

» Moakro Olusturmak
» Moakrolar (;Q||§Jr|rmol< ve Kaydetmek

+ Form Denetimlerini Kullanmak
» Form Araclarina Makrolar Atamak
« Makrolara Kisayollar Tanimlamak

+ Makro Guvenligi

Modiil 7 : Ozet Tablo (Pivot Table)

» Pivot Table Olusturmak
» Pivot Table Bicimlendirme Secenekleri
» Pivot Grafigi Olusturmak
« Dilimleyiciler Kullanmak
+ liskili Datalar Tablo Olarak Tanimlamak

« Tablo Degerlerini Formiillerde Kullanmak



Modiil 8 : Dis Verilerle Calismak ve Veri Dogrulama

» Dig Veri Alma araclar (Get External Data)
» Baska bir Excel Dosyasindan, MSAccess veriambarindan veya ODBC baglantisi ile herhangi bir sistemden veri almak
» Txt, Csv formatindaki dosyalarla excelde go||§mol<
+ Veri Dogrulama (Data Validation) araclarinin kullanimi

» Durum coziimleme (What-If Analysis) araclarinin kullanimi

Modil 9 : Baski

« Baski 6n izleme

+ Baslik olusturmo
- Sayfa Sayisi Ekleme
. Tek Sayfaya sigdirma



