TEMEL EXCEL

| - Excel'e Girig
+ Excel'e Baslangic
« Excel Ekrani
+ Ribbon (Serit) Kullanmak, baska Bilgisayarlara Uygulamak
» Backround (Arka Plan) Garintimiini Degistirmek
« Kisa Yol Mentilerini Kullanmak

- Diyalog Kutularini Kullanmak

+ Hizli Erisim Arag Cubugunu Kullanmak (Quick Access Toolbar)
» Durum Cubugu
+ Excel'den Giivenli Cikis

2 - Yeni Bir Calisma Kitabi Olusturmak

» Yeni Excel Dosyasi Olusturmak
- Metin Yazimi
« Sayl Yazimi
» Tarih Yazimi
- Formuil Yazimi
» Yeni Calisma Notu Kaydetmek
» Calisma Kitabini Guivenli Kaydetmek
+ Calisma Kitabini Farkli Isimle Kaydetmek
» Kayith Calisma Kitabini Acmak



3 - Excel Verilerini Kopyalamak
» Excel ici Kopyalamayr Anlamak
« Hizli Kopyalama Kullanimi
+ Bir Hiicreden Baska Bir Hiicreye Kopyalamak
+ Bir Alandan Baska Bir Alana Kopyalamak

. Goreceli Formulleri Kopyalamak

4 - Ozel Yapistirmak

+ Yapistirma Ayarlarnni Anlamak
+ Kenarliklar Olmadan Yapistirmak
+ Link Olarak Yapistirmak
+ Resim Olarak Yapistirmak
« Yer Degistirme Alanlar
« Yorumlan Kopyalamak
« Dogrulamalarn Kopyalamak
» Stitun Genisliklerini Kopyalamak

+ Ozel Yapistirma ile Aritmatiksel Uygulomak
+ Ozel Yapistirma ile Format Kopyalamak

+ Ozel Diyalog Kutusu Yapistirmak

« Formiillerin Degerini Kopyalamak



5 - Veri Tasimak

+ Huicre ve Alan Tagimak
» Baska Sayfalara Veri Tagimak
+ Baska Calisma Kitaplarina Veri Tasimak

6 - Yazi Tipi Diizenleme
+ Canli On lzleme ile Calismak
- Yaz lipi Degigimi
- Yaz lipi Boyutu Degisimi
- Biiytyen ve Daralan Yaz Tipleri
« Yazi Tipini Kalin Yapmak
- Yazi Tipini ltalik Yapmak
« Yaz Tipini Alti Cizgili Yopmak
+ Yoz Tipi Rengini Degistirmek
+ Arka Plan Renklerinin Degisimi
+ Boyama Duizenleme Kullanimi

« Ustii Cizgili Uygulamas
- Alttaki Meftin

. Ustteki Metin



7 - Hiicre Hizalamak
« Saga Hizalamak
+ Ortaya Hizalamak
« Sola Hizalamak
- En Uste Hizalamak
. En Alta Hizalamak
« Merkeze Hizalamak
+ Metin Dondiirmek
« Hucre Girintileri
- Metin Sarma ve Bir|e§ﬂrmek
+ Huicre Birlestirmek

. Hucre Ayirmak

8 - Satir ve Stitun Diizenlemesi
« Sttun Genisliklerini Ayarlamak
« Varsayilan Situn Genisligi Ayarlar
» Satir Boylarini Yaklastirmak
« Satir Boylarini Belirginlestirme Ayarlar
- Satir ve Stutunlan Gizlemek

.« Satir ve Sttunlan Gastermek

.« Son Satira Gitmenin Kisa Yolunun Kullanilmas



9 - Calisma Sayfasi ile Calismak
» Calisma Sayfasinin Anlagilmasi
» Calisma Sayfasi Gortintimiinin Degistirilmesi
+ Calisma Sayfasinin Yakinlastinlmas
« Formul Cubugunun Gériintilenmesi
- Kilavuzlarn Gériintilenmesi

« Cetvelin Garintilenmesi

+ Huicre Eklemek
- Hucre Silmek
- Siitun ve Satir Eklemek
- Situn ve Satir Silmek
« Calisma Sayfalan Arasi Gecis

10 - Sayi Formatinin Diizenlenmesi
» Genel Diizenleme Uygulamasi
« Para Birimlerini Diizenlemek
« Yizdeleri Diizenlemek
- Kesirli Soy||0r Uzerinden Diizenlemek
« Tarihleri Diizenlemek

- Bin Ayrac Kullanmak
« Ondalik Artirmi ve Azaltimi



11 - Veri Doldurma
« Veri Doldurmayi Anlamak

- Dizilerin Doldurulmasi
« Dizilerin Biytittip Doldurulmasi
« Dizilerin Tersine Doldurulmasi
- Avarlan Kullanarak Doldurmak
- Ozel Doldurma Listesi Yaratmak

- Ozel Doldurma Listesini Diizenlemek
- Ozel Doldurma Listesini Silmek

12 - Calisma Sayfasi Teknikleri

+ Excel Sayfasi Ekleme ve Cikarmak
« Excel Sayfasi Kopyalamak
- Excel Sayfasini Yeniden Adlandirmak
+ Excel Sayfasini Tasimak
. Excel Sayfasini Gizlemek
. Excel Sayfasini Gostermek
+ Bir Excel Sayfasini Baska Bir Calisma Kitabina Tasimak
« Excel Sayfasi Renk Secmesi Degisimi
« Excel Sayfasi Gruplandirmak
- Sttun ve Satirlan Gizlemek
- Sttun ve Satirlarin Gosterilmesi
- Sttun ve Satirlar Dondurmak

+ Pencereleri Ayirmak



13 - Etiket ve Isimleri
+ Metin Etiketleri Kullanarak Isimler Yaratmak
+ Yeni Formdillere Isimler Kullanmak
+ Meveut Formiillere Isimler Uygulamak
« Formiillerin Icine Isimler Yapistirmak
+ Isimler Icin Sabit Degerler Yaratmak
. Segenekfen |sim Yaratmak
+ Calisma Sayfasi Icin Isimlerin Belilenmesi
+ |sim Yoneticisinin Kullanilmasi

. (;e§iJr|i [simlerin Belgelenmesi

14 - Bulmak ve Yeniden Konumlandirmak
» Bulma ve Yeniden Konumlandirmanin Anlagilmas
« Metin Bulmak
« Hiuicre Referanslarina Formul Eklemeyi Bulmak

« Degerleri Yeniden Konumlandirmak

» Formiil Degisimi icin Yeniden Konumlandirmay Kullanmak

» Araliklanin Degistirilmesi

« Formatlar Bulmak

- Ozel Sabitler Kullanarak Bulmak

- Ozel Formiiller Kullanarok Bulmaok

- Son Kullanilan Alani Bulmak

- Son Huicreyi Bulmak



15 - Kosullu Bicimlendirme
+ Degerleri Iceren Huicreleri Bicimlendirmek
» Kosullu Bicimlendirmeyi Temizlemek

+ En Ust 10 Oge
+ Daha Ust ve En Alt Bicimlendirme Ayarlar
- Bilgi Cubuklar ile Calismak
» Renk Birimleri ile C;Q||§mol<

+ lkon Takimi ile Calismak
« Sparkline (Mini Grafik) Diizenlemesi

16 - Formul Eklemek

+ Mutlak ve Géreceli Ekleme Karsilastirmasi
. Goreli Formuiller

» Goreli Formiiller ile Problemler

« Mutlak Referanslar Yaratmak

» Karisk Referanslar Yaratmak

17 - Formiiller ve Fonksiyonlar

. Top|om Formuilii O|u§furmok

« Cikararak Formul Olusturmak
» Carparak ve Bslerek Formiil Olusturmak
» Bitisik Olmayan Degerlerin Hesaplanmasi

+ Ortalama Hesaplamak

- En VYiksek Degeri Bulmak
+ En Dusuk Degeri Bulmak

+ Metin Fonksiyonlari
. En Sik Kullanilan Fonksiyonlar



18- Mantiksal Fonksiyonlar
» Mantiksal Fonksiyonlarin An|0§||m05|
+ Metin Gésterimi lcin IF (EGER) Kullanimi
« Degerleri Hesaplamak Icin IF (EGER) Kullanim
+ |F Fonksiyonlarini Ic ice Koymak

. IFERROR (EGERHATA) Fonksiyvonunun Kullanimi
. TRUE (DOGRU) ve FALSE (YAN LIS) fonksiyonlarnin Kullanimi
- AND (VE) Fonksiyonu Kullanimi
- OR (VEYA) Fonksiyonu Kullanimi



19 - Sayfa Diizeni

» Sayfa Diizenlemenin Anlagilmas
» Kenar Bosluklarni Ayarlamayi Bilmek
« Genel Kenar Boslugu Ayarlar
» Sirikleyici Tarafindan Kenar Bosluklan Degisimi
- Sayfa Ustiinde Ortalamak
- Yon Degisimi
+ Sayfa Boyutunu Belirtmek
« Baski Alanini Belirlemek
- Baski Alanini Temizlemek
- Sayfa Sonuna Eklemek
- Sayfa Sonu On lzlemenin Bilinmesi
- Sayfa Sonunu Slimek
+ Baski Basliklanni Tekrarlatarak Satir Belirlemek
» Baski Basliklarnini Temizlemek

- Bask Kilavuzu

» Baski Konu Basliklar
+ Vizde Olceklendirilmesi

. BQ§||l<|Qro Ozel Numara Verilmesi

+ Daha Genis Calisma Kagitlan Icin Baski Stratejileri



20 - Baski
+ Baski On Izleme
» Yazicl Segimi
- Bir Alan Baskis
. Komp|e C;Q||§m0 Kitabi Baskisi
- Kopya Sayisini Belirlemek
. Baski Ayarlari

« Tiim Excel Kitabinin Bastirilmasi



